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Area solicitante: GRUPO INTERNO DE TRABAJO GESTION DE APOYO

Responsable del area solicitante: YANETH ALEXANDRA FLORIANO HUERTAS

Objeto: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA REGIONAL
GUAVIARE, CENTRO ZONAL, CASA INTEGRAL ATRAPASUENOS Y SEDE GRUPO GESTION MISIONAL DEL INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF).

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF- es un establecimiento publico descentralizado, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y reorganizado por la Ley 72 de 1979 y el Decreto
2388 de 1979. Su estructura y funciones han sido objeto de ajustes posteriores mediante los Decretos 334 de 1980, 1484 de 1983,
276 de 1988, 1137 de 1999, 2746 de 2003 y los Decretos 987 y 988 del 14 de mayo de 2012, que establecen su organizacidn interna.
El numeral 5 del articulo 12 del Decreto 987 de 2012 asigna a la Direccion Administrativa la funcion de planear, coordinar y hacer
seguimiento a los procesos relacionados con la administracion de los recursos materiales y fisicos del Instituto, con el fin de garantizar
su adecuado funcionamiento institucional.

Posteriormente, la Ley 2281 de 2023 cred el Ministerio de Igualdad y Equidad como organismo rector de politicas en materia de
igualdad, equidad y enfoque diferencial, estableciendo la integracién de dependencias administrativas necesarias para el
cumplimiento de sus objetivos. En este marco, el ICBF, como entidad adscrita, debe ajustar sus procesos internos y operativos para
garantizar condiciones dptimas de gestion y soporte administrativo a las acciones misionales.

En concordancia, la Resolucion 4444 del 14 de agosto de 2025 redefini6 la estructura interna de las Direcciones Regionales
Amazonas, Guainia, Guaviare, Vaupés y Vichada, estableciendo los Grupos de Gestion Misional y Gestion de Apoyo. Esta Ultima
instancia desarrolla funciones transversales esenciales, tales como:

e Planeacion y seguimiento de planes y proyectos.

e Gestion administrativa, financiera y presupuestal.

o Ejecucidn de actividades precontractuales, contractuales y poscontractuales.

o Gestion documental y consolidacion de informacion para sistemas institucionales.
o Respuesta a requerimientos de entes de control y ciudadania.

o Atencion a auditorias y seguimiento a planes de mejoramiento.

e |Implementacion de lineamientos emitidos por la Direccion General.
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Para el cumplimiento adecuado de estas funciones, la Regional Guaviare requiere contar de manera permanente y suficiente con
insumos de papeleria y Utiles de oficina que permitan la operacién administrativa, técnica y misional de los equipos de trabajo. La
disponibilidad de estos elementos es indispensable para asegurar:

La elaboracién, radicacion y archivo de documentos oficiales.

La preparacion de informes técnicos, administrativos y misionales.
La atencién a usuarios y grupos de interés.

La gestion contractual, financiera y presupuestal.

El funcionamiento de los sistemas de informacién institucional.

El soporte logistico a las actividades de los equipos territoriales.

Durante la vigencia 2026, la Regional report6 un incremento significativo en la demanda de insumos, derivado de:

e La provisién de vacantes en provisionalidad, lo que aumenté el nimero de servidores y las cargas operativas.
e Lapuesta en funcionamiento de nuevas dependencias y espacios administrativos.
e Laampliacién de las acciones misionales y de coordinaci6n interinstitucional.

Actualmente, la Regional Guaviare no cuenta con un contrato vigente que permita la adquisicion oportuna de papeleria y elementos
de oficina, y los inventarios existentes se han tornado insuficientes, afectando directamente la continuidad de los procesos
administrativos y misionales.

Por tanto, se hace necesario adelantar un proceso de contratacién que garantice el suministro eficiente, oportuno y suficiente de estos
elementos, con el fin de asegurar el normal desarrollo de las funciones institucionales de la Regional Guaviare, el Centro Zonal, la
Casa Integral Atrapasuefios y la Sede del Grupo de Gestion Misional.

Con base en lo anterior, la contratacién solicitada se justifica en la necesidad de garantizar la operacion institucional durante la
vigencia 2026, respaldando los procesos administrativos y misionales mediante la provision de insumos esenciales para el
cumplimiento de la misién estatal del ICBF.

1.2 Descripcion de la necesidad:

La Resolucion 4444 del 14 de agosto de 2025 redefini¢ la estructura interna de la Direccion Regional Guaviare del ICBF, asignando
nuevas responsabilidades operativas, administrativas y de soporte a los Grupos de Gestién Misional y Gestion de Apoyo. El
cumplimiento de estas funciones exige contar con insumos basicos de papeleria, Utiles de escritorio y elementos de oficina que
soporten la elaboracion de documentos, la gestion contractual y presupuestal, la atencion a usuarios, el registro y archivo de
comunicaciones y el funcionamiento de los sistemas institucionales.
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Durante la vigencia 2026, la demanda de estos insumos aumentd debido a la provision de cargos en provisionalidad, la puesta en
marcha de nuevas dependencias y la ampliacién de actividades misionales. Actualmente, la Regional no cuenta con un contrato
vigente que permita la adquisicion oportuna de estos elementos, y los inventarios disponibles resultan insuficientes para atender las
necesidades institucionales, afectando la continuidad de los procesos administrativos y misionales.

Por lo anterior, se requiere adelantar un proceso de contratacién que garantice el suministro oportuno, eficiente y suficiente de los
insumos necesarios para el adecuado funcionamiento de la Direcciéon Regional Guaviare, el Centro Zonal y la Casa Integral
Atrapasuefios, asegurando la continuidad del servicio publico de bienestar familiar.

Dado que el valor estimado del proceso no supera el 10% de la menor cuantia institucional, la modalidad aplicable es Seleccion de
Minima Cuantia, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

1.3. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
contrataciéon se encuentra en PACCO de la entidad tal y como se relaciona en la plataforma SECOP Il en la seccion
documentos del proceso.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.
a. Descripcion del objeto:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA REGIONAL GUAVIARE,
CENTRO ZONAL, CASA INTEGRAL ATRAPASUENOS Y SEDE GRUPO GESTION MISIONAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE
BIENESTAR FAMILIAR (ICBF).

b. Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion sera de TREINTA (30) dias, contados a partir del previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

Se perfecciona con la firma de la aceptacion de la oferta por parte del ordenador del gasto (director regional Guaviare) y requiere para
su legal ejecucion la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de las garantias de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado en el inciso segundo del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

c. Lugar de ejecucion:
Los elementos y/o bienes contratados deberan ser entregados y el lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de San José del
Guaviare en la Sede Regional ICBF Guaviare ubicado en la Av. Colonizadores Nro. 23-106 Barrio la Esperanza — San José del

Guaviare, casco Urbano del Municipio de San José del Guaviare.

PARAGRAFO: Para todos los efectos se establece como domicilio contractual la ciudad de San José del Guaviare.
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3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
a. ldentificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y, Decreto
1860 de 2021, y demas normas concordantes o complementarias, en el contrato resultado del proceso que aqui se adelante se
denominard: CONTRATO DE SUMINISTRO.

b. Modalidad de seleccion:

A este proceso de seleccion y al contrato que de él se derive son aplicables los principios y normas de la Constitucién Politica, asi
como las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2° Ley 1150 de
2007, (iv) Subseccion 5, Seccion 1, Capitulo 2, Titulo 1, Parte 2, Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, el manual de contratacién del
ICBF y demas disposiciones reglamentarias en concordancia entre ellas.

El articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 hace alusion al procedimiento para la contratacién de minima cuantia y establece las
reglas aplicables a la contratacion cuyo valor no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad estatal, independientemente de
su objeto.

Dado lo anterior y teniendo en cuenta la cuantia del contrato que se pretende adelantar, el mismo se realizara mediante la modalidad
de SELECCION MiNIMA CUANTIA, en consideracion a lo sefialado en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los articulos
2212151y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley 80 de 1993, debido a que el valor no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES
DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA REGIONAL GUAVIARE, CENTRO ZONAL, CASA INTEGRAL
ATRAPASUENOS Y SEDE GRUPO GESTION MISIONAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF).”,
corresponde a:

a) Licitacion Publica
b) Seleccion Abreviada:

l. Para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa_____
Il.  Parala adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado de la
celebracion de acuerdos marco de precios_
lll.  Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos___
IV.  Para la Seleccion Abreviada de Menor cuantia
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V.
VI.
VIL.
VIII.
IX.

X.

Prestacion de servicio de salud

Declaratoria de desierta de la licitacién. ____

Productos de origen o destinacién agropecuarios_

Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM_____
Para la ejecucidn de: proteccion de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencion a poblacion
desplazada por la violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusion

Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional_____

¢) Concurso de méritos:

Abierto
Con precalificacion
Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

L.

II.
.
V.
V.
VI.
VIL.
VIII.

Urgencia manifiesta. __

Contratacion de empréstitos_

Contratos interadministrativos ____

Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas
Encargo fiduciario _____

Inexistencia de pluralidad de oferentes.

Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.

Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion. ___

e) Minimacuantia __ X__

3.3. Codigo (s) UNSPSC:

CODIGO CODIGO CODIGO CODIGO

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE PRODUCTO
14 1411 141118 14111828 Papel Tamafio Carta,
44 4412 441217 44121701 Boligrafos
44 4412 441217 44121715 lapiz mina negra
44 4412 441218 44121804 Borradores
60 6010 601057 60105704 Barras de pegante libres de acido
44 4411 441120 44112005 Libretas de citas o repuestos
23 2324 232416 23241612 Bisturi encauchado
44 4412 441216 44121619 Tajalapices manuales
60 6010 601057 60105704 Pegante colbon
42 4231 423120 42312009 Cosedora Manual
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31 3116 311626 31162612 Gancho para Cosedora
44 4410 441028 44102805 Perforadora Manual
44 4412 441216 44121613 Saca Gancho Metalico
31 3116 311626 31162612 Gancho Clip Metalico
31 3116 311626 31162612 Gancho Clips mariposa
31 3120 312015 31201503 Cinta de enmascarar
31 3120 312015 31201517 Cinta para empaquetar
31 3120 312015 31201512 Cinta transparente
44 4412 441216 44121622 Humidificadores
44 4412 441217 44121708 Marcadores
44 4412 441217 44121716 Resaltadores
26 2611 261117 26111702 Pilas alcalinas
44 4412 441215 44121503 Sobres
60 6012 601212 60121227 Juego de Pinceles
27 2711 271126 27112604 Plastilina Gigante
60 6014 601410 60141001 Globos o pelotas de juguete
44 4412 441217 44121707 Lapices de colores
44 4411 441120 44112005 Libro Columnas
46 4615 461517 46151704 Huellero
60 6012 601211 60121124 Papel Kraft
14 1411 141115 14111519 Papeles cartulina
44 4412 441216 44121618 Tijeras

4. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es TREINTA MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE ($30.749.245), incluido IVA, impuestos de ley y demés costos directos e
indirectos. Se aclara que el contrato se adjudicara por el valor del presupuesto oficial, teniendo en cuenta el menor valor unitario
ofrecido, de acuerdo con el Estudio del sector y del mercado del presente proceso de seleccion contractual.

El Grupo interno de trabajo Gestién de Apoyo del ICBF- Regional Guaviare adelantd estudio del Sector cotizando el valor unitario de
los servicios que necesita para “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA
LA REGIONAL GUAVIARE, CENTRO ZONAL Y CASA INTEGRAL ATRAPASUENOS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE
BIENESTAR FAMILIAR (ICBF).”, en el cual se pudo establecer como valor total promedio unitario cotizado, la suma de TREINTA
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL PESOS MCTE ($30.749.000).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

. Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




BIENESTAR

FAMILIAR

PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

F3.P5.ABS

05/04/2023

Version 12

Pagina 7 de 54

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Fecha: 23/02/2026

El listado del suministro de utiles de escritorio y elementos de oficina que requiere la entidad durante la ejecucion del contrato
esta comprendido por 39 ITEMS, los cuales se detallan a continuacion:

UNIDAD DE
ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO CANTIDAD
MEDIDA
1 Papel Tamario Carta, Caja de 10 resmas CAJA 50
2 Boligrafo Micropunta Negro, caja x 12 unidades CAJA 80
3 lapiz mina negra, caja x 12 unidades CAJA 80
ORRADU
BDE NATA
4 BORRADOR DE NATA, CAJA X 12 UNIDADES CAJA 60
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ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO Ub:;ED;::):E CANTIDAD
_ ﬁm
00er
PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS CAJA X 10 4
5 UNIDADES . 10
"f"'r '\ #
||w;l!“»i:’ >
Mini Block Anotaciones ]
Libreta de Apuntes Media Carta
6 CUADRICULADO X 50 HOJAS UNIDAD 150
Libreta de Apuntes Media Carta RAYADO X 50 —
HOJAS = UNIDAD 150
Libreta de Apuntes tamafo Carta RAYADO X
50 HOJAS UNIDAD 150
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UNIDAD DE
ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO MEDIDA CANTIDAD
9 BISTURI ENCAUCHETADO GRANDE UNIDAD 80
10 TAJA LAPIZ METAL SENCILLO X 24 UNIDADES CAJA 10
1 Pegante colbon por- 250 gramos caja por 6 CAJA 10
unidades
12 COSEDORA MANUAL PARA 20 HOJAS UNIDAD 30
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ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO UNIDAD DE | -\ \TipaD
MEDIDA
13 GANCHO PARA COSEDORA MANUAL CAJA 40
PERFORADORA MANUAL DOS
14 HUECOS COLOR NEGRO UNIDAD 20
15 SACA GANCHI METALICO UNIDAD 80
" GANCHO CLIP METALICO o 100

ESTANDAR X 100 UNIDADES
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ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO U:I'ED::IJ)I?E CANTIDAD
17 Gancho CIips. mariposa por 50 CAIA 15
unidades
CINTA DE ENMASCARAR ANCHA DE 36
18 MM % 40 MTS ROLLO 30
CINTA DE ENMASCARAR DE 24 MM
19 INTERIO EXTERIOR DE X 40 MTS ROLLO %0
CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE 48
20 MM X 40 MTS - ROLLO 30
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ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO U’:I:ED::IJ)zE CANTIDAD
CINTA PARA EMPAQUE 3 MTS Clune
2 ULTRA RESISTENTE 2" X109Y LTRA "C2laie ROLLO s
22 Humedecedor de Dedos UNIDAD 60
MARCADOR PERMANENETE EN
23 | DIFERENTES COLORES CAJA X 12 CAJA 15
UN
RESALTADOR GRUESO SURTIDO
2 ENLEGEND CAJAX 12 UN CAJA 30
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UNIDAD DE
ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO MEDIDA CANTIDAD
25 PILA ALKALINA AAA X2 PAR 45
26 PILA ALKALINA AA X2 PAR 15
.‘l:“’
27 SOBRE DE MANILA CARTA, PAQUETE 4 PAQUETE 3
X100
‘é L /
\ /
h&-—/
:/§
2 SOBRE DE MANILA OFICIO, PAQUETE J: PAQUETE 3
X100 i
——— \ /’
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JUEGO DE PINCELES DE CERDA
% PLANA X 12 ref579-12 ikl
JUEGO DE PINCELES PLANOS CERDA
30 FINAX 12 UN JUEGO X 12 12
JUEGO DE PINCELES DE NYLON
31 o x N \\\'ll JUEGO X 6 12
32 PLASTILINA GIGANTE X 12 \\\%*j CAJAX 12 20
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ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA
BOMBAS R12 SERPENTEX NEON
33 SURTIDO PAQUETE X 50 UN - PAQUETEx50| 25
GLOBO 30 CM
4 COLORES X 12 UN CAIAX 12 20
LIBRO 3 COLUMNAS OFICIO 200
3% FOLIOS PASTA DURA UNIDAD 6
36 HUELLERO UNIDAD 30
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UNIDAD DE
ITEMS DESCRIPCION REGISTRO FOTOGRAFICO MEDIDA CANTIDAD
ROLLO DE PAPEL KRAFT g
37 |GRAMAJE 90 x 100 CM ANCHO x 100 s Y ROLLO 4
PLIEGO DE CARTULIA DE
38 COLORES, PLIEGO 50
39 [TIJERA CORTA PAPEL PUNTA ROMA ll UNIDAD 70

5. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal relacionada en la plataforma SECOP |I.
FUENTE| RECURSO| SITUAC. VALOR

CDP DEPENDENCIA| POSICION CATALOGO DE GASTOS
C-4699-1500-3-53105B-4699018-02-201
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
IMPLEMENTACION SISTEMAS DE
GESTION - FORTALECIMIENTO DE LA | Propios 27

CSF $30.749.245

2167/(1)$?28213 201 CAPACIDAD INSTITUCIONAL DEL ICBF
BRINDANDO EL SOPORTE OPORTUNO
Y NECESARIO PARA LA ADECUADA

PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO
DE BIENESTAR FAMILIAR A NIVEL
NACIONAL
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6. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.
En los procesos de seleccidn de minima cuantia el factor de seleccion es el menor precio, conforme a esto la entidad revisara las
ofertas econémicas presentadas por los oferentes dentro del término establecido para tal fin y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacién; si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, el instituto verificara el
cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente de conformidad con la subseccion 5 del
Decreto 1082 de 2015, en los articulo 2.2.1.2.1.5.1, de no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

El proponente debera dar cumplimiento a los requisitos por medio de los cuales se verifica la capacidad juridica, la experiencia y el
cumplimiento de las especificaciones técnicas que se sefialen en la invitacion. El contratista seleccionado debera estar en capacidad
de cumplir con las especificaciones y condiciones contenidas en los anexos de la Invitacion: FICHA DE CONDICIONES TECNICAS
ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) Y ESTUDIO DE SECTOR.

6.1. CRITERIOS DE VERIFICACION:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica y capacidad técnica que la entidad ha definido como
condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje
y la entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas y técnicas de los interesados en
participar, con el propdsito de evaluar la oferta de menor valor que cumpla con estas condiciones.

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la forma como el interesado debe acreditar
su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo
las obligaciones de las partes del futuro contrato.

La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen
observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas.
De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar
las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

Asi mismo, debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar
en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o interventor del contrato.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

. Capacidad Juridica.
Il. Capacidad Técnica.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:
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REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple
CAPACIDAD EXPERIENCIA Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se efectiia con el fin de
garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a
contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia —
Colombia Compra Eficiente.

Los proponentes con la propuesta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica y técnica relacionados a continuacion:

6.2. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE).

Podran participar en el presente proceso personas naturales, juridicas o extranjeras, Consorcios 0 Uniones Temporales 0 con
Promesa de Constitucion de Sociedad futura, que cumplan los requisitos que se sefialen en la invitacion publica, siempre y cuando
su objeto social les permita contratar en relacion con el objeto del presente proceso y que no estén incursos en las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas en la Constitucion y la Ley, manifestacion la cual se entiende efectuada
bajo la gravedad de juramento con la presentacion de la propuesta.

El objeto social de cada proponente ya sea persona natural, juridica, extranjera o las integrantes del consorcio o union temporal
debera estar relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.

Todos los proponentes deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de la oferta, la cual debe ser por lo menos igual al
plazo estimado del contrato, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

4. No estar incurso en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007,
en el numeral 4 del articulo 38 de la ley 734 de 2002 o del numeral 4 del articulo 42 de ley 1952 de 2019, en la ley 1474 de
2011 y demas disposiciones legales vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

5. No estar incurso en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de ley 1116 de 2006.

6. No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el estado.

Un proponente no podra presentar mas de un ofrecimiento, en forma individual o como integrante de un consorcio o unién temporal
o cualquier otra forma asociativa. En caso de que se incurra en esta prohibicién, por si o por interpuesta persona, el ICBF no tendra
en cuenta ninguno de los ofrecimientos y las propuestas que incurran en esta situacion seran rechazadas
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6.2.1. CARTADE PRESENTACION DE PROPUESTAS
El proponente debera presentar en el apartado correspondiente al cuestionario dispuesto en la plataforma SECOP I, la carta de
presentacion de la propuesta, segun el modelo suministrado por la entidad en el FORMATO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION
DE LA PROPUESTA vy los requisitos establecidos en la presente Invitacion Publica.

La carta de presentacion de la propuesta debera ser debidamente diligenciada y suscrita por el Representante Legal del proponente
de la persona juridica o por el Representante designado en el documento de constitucidn, si se trata de consorcio o unidén temporal,
indicando su nombre y documento de identidad.

El FORMATO No. 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA, es un modelo que contiene todas las declaraciones que
debe realizar el proponente, por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la
carta que presente el proponente debera incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.

El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica y la ley.

Asi mismo, con la presentacion y firma de este documento se entiende que el proponente ha leido, entendido y gue puede garantizar
el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en la invitacion y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario se
compromete a cumplirlo en su totalidad.

Con la carta de presentacién de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del proponente de no
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda
afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

Nota: La presentacion de la oferta es integral, por ello, la presentacion de esta en el SECOP Il obliga al proponente al estricto
cumplimiento de los requisitos de participacion establecidos, razon por la cual los formatos, anexos o cartas de compromiso se
consideran parte integral de la oferta (y los demas documentos allegados en la plataforma SECOP II).

No obstante, el proponente debera sujetarse a las condiciones de estructuracion de cada uno de los acapites, a efectos de acreditar
cada uno de los requisitos conforme a lo alli establecido.

APODERADOS: Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual
deberan anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa,
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente
proceso y en la suscripcién del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este
proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente
plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el presente proceso de seleccion
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2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el ICBF en el curso del presente proceso.

3. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien
tenga facultades para ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el requerimiento
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo General del Proceso para la constitucion de
apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la autenticacion, consularizacion o apostille y traduccion, establecidos
por la legislacién colombiana.

AUTENTICACION DE PODER: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y articulo 74 del Cédigo
general del proceso, teniendo en cuenta que el tramite que se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el ICBF no requerira
de manera obligatoria la autenticacion del poder especial. En consecuencia, se les aplicara presuncion de autenticidad y no requeriran
de ninguna presentacidn personal o reconocimiento, siempre y cuando provengan desde la cuenta del proponente.

6.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE Y/O REGISTRO
MERCANTIL

Los proponentes deberdn acreditar su existencia y capacidad legal, acompafiando su oferta con el Certificado de Existencia y
Representacidn Legal, el cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la autoridad competente.

2. Si es persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido por la autoridad competente. En el evento en
que se encuentre en ejercicio de profesion liberal, la representacion legal se acreditard mediante Cédula de Ciudadania, Matricula
Profesional, certificado de antecedentes profesionales vigentes.

3. En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno de sus miembros ateniendo su naturaleza.
4. Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias previos al cierre del proceso.

5. Renovacién de la matricula mercantil: Se verificara que el proponente haya realizado la renovacién de la matricula mercantil para
el afio 2026, se debera presentar el correspondiente registro renovado para dicha fecha.

6. Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de ejecucion y un (1) afio més. En el caso
de los Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con
estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duracién de la sociedad como indefinido, se entiende que cumple con el
plazo aqui referido.

7. Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de cada uno de los miembros que conforman
el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de seleccion.
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8. Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, en especial por la cuantia a contratar,
establecida en la presente invitacion publica. En el caso que figuren restricciones al representante legal de la persona juridica
proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido
para la presentacion de la propuesta, la participacidn en el proceso de seleccion y/o para la contratacién en caso de resultar
adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacion del 6rgano social competente, en el cual conste que
estd debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este documento
debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones
temporales y los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

9. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren
debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

10. De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes legales,
deberan anexarse ademas los documentos que acrediten dicha autorizacion (actas, junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento
de las disposiciones legales del Cédigo de Comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de actas
de la sociedad.

6.2.3. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL
Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la sociedad, debera
acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la junta de socios 0 asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado
para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato que resulte del
proceso de seleccién; en todo caso este documento debe cumplir los requisitos sefialados en el articulo 189 del Cédigo de Comercio.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren debera
contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacién).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes legales, deberan aportarse los
documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del codigo
de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

6.2.4. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO
Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberan anexar con la
propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la
suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este
proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del proponente
plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:
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1. Formular Propuesta para el presente proceso de seleccion.
2. Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite EL ICBF en el curso del presente proceso.

3. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien
tenga facultades para ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el requerimiento
correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo General del Proceso para la constitucion de
apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la autenticacion, Consularizacion o apostille y traduccion, establecidos
por la legislaciéon colombiana.

6.2.5. APODERADO DE PERSONAS EXTRANJERAS
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan
constituir un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran,
asi como el contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la ley y el presente
documento, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal
en Colombia, situacion que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Union Temporal podran constituir un solo apoderado comun y, en tal caso,
bastara para todos los efectos la presentacion del poder comdn otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacion ylo apostille y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podréa otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio o unién temporal.

6.2.6. FOTOCOPIALEGIBLE DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Si el proponente es persona juridica, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania del
representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio y/o unién temporal, debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania
de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa.

Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania.

6.2.7. LIBRETA MILITAR
Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 afios, debera adjuntar junto con su propuesta, fotocopia legible de la libreta
militar. En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se
encuentra definida.
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En todo caso de conformidad con lo establecido en la Ley, la entidad verificara la situacion militar con la entidad competente para
ello.

6.2.8. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
Decreto 1625 de 2016; el oferente debera acreditar estar al dia con los aportes al sistema de seguridad social integral. Cuando el
interesado sea una persona juridica, debera anexar una certificacién expedida por el Revisor Fiscal, en el cual se indique que el
proponente cumple y se encuentra a paz y salvo con el pago de las contribuciones al Sistema Integrado de Seguridad Social —
Empresa Prestadora de Servicios (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de Riesgos Profesionales (ARL), y de los Aportes
Parafiscales, Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de Compensacion
Familiar, a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta
certificacién debera ser expedida por el proponente o el Representante Legal de la empresa, indicando expresamente la no
obligatoriedad de contar con el mismo.

En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera ser expedida por el Representante Legal de
la empresa, indicando expresamente la no obligatoriedad de contar con el mismo.

Cada una de las personas juridicas, miembros de un consorcio o unién temporal, deberan anexar esta certificacion en forma individual.

La obligacion de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002 no aplica para personas juridicas
extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la
certificacién mencionada en el primer parrafo de este numeral o una certificacion del representante legal de la sucursal en la que
manifieste que la sucursal no tiene empleados y por lo tanto, no deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

Para el efecto los proponentes deberan presentar con la propuesta el ANEXO No. 2 - MODELO CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA o el ANEXO No. 3 - MODELO
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL, segln
corresponda.

e Personas Juridicas

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se
certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los
ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.
En el evento en que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Adicional a lo anterior:
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- En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO No. 2 - MODELO CERTIFI(;ACI()N
DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA segun la OPCION 1, de
la Invitacién Publica.

- Enel caso que la persona juridica cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO No. 3 - MODELO CERTIFICACION
DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA segtn la OPCION 2, de
la Invitacidn Publica con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacidn de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccién.

- Registro Unico Tributario RUT en el cual debe estar incluida la actividad 4761 (comercio al por menor de libros, periédicos,
materiales y articulos de papeleria y escritorio, es establecimientos especializados).

Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera adjuntar a la propuesta cedula de ciudadania, tarjeta profesional y
certificacion de antecedentes de la junta central de contadores vigente.

e Personas Naturales

Tratandose de personas naturales, se debera acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los aportes a los sistemas
de salud y pensiones, para lo cual deberd aportar el certificado de afiliacién a dichos sistemas y/o certificado de aportes y/o planilla
de pago a dichos sistemas en el cual consta el pago realizado en el mes inmediatamente anterior a la fecha de cierre del proceso,
expedidos dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso.

Adicional a lo anterior:

- Encaso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO No. 2 - MODELO CERTIFICA(}ION
DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL segUn la OPCION 1,
de la Invitacion Publica.

- Enelcaso que la persona natural cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO No. 3 - MODELO CERTIFICACION
DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 - PERSONA NATURAL seguin la OPCION 2,
de la Invitacién Publica con el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentacién de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion..

- Registro Unico Tributario RUT en el cual debe estar incluida la actividad 4761 (comercio al por menor de libros, periédicos,
materiales y articulos de papeleria y escritorio, es establecimientos especializados).

e Consorcios y Uniones Temporales
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En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica o natural, debera
cumplir con este requisito.

6.2.9. CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRACTICAS COLUSIVAS
El ICBF en el marco de los principios de la contratacion publica y con el objeto de minimizar los riesgos de colusién entre oferentes
en los procesos de seleccion, adopta las practicas que promueven la participacion trasparente y competitiva de los proponentes en
las distintas modalidades de procesos publicos.

Segun lo previsto por la Ley 155 de 1959, Decreto 2153 de 1992, Ley 1340 de 2009, Decreto 3523 de 2009, modificado por el Decreto
1687 de 2010 y en especial por lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley 1474 de 2011, el Oferente debera diligenciar el ANEXO No. 7
- CERTIFICADO DE PARTICIPACION INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, en donde exprese de forma unilateral su compromiso
de no ejercer practicas colusivas o restrictivas de la Competencia.

En caso de presentarse en unién temporal o consorcio, el presente anexo debera diligenciarse por cada uno de los integrantes y por
el representante legal de la figura asociativa.

6.2.10. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El ICBF consultard y verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

6.2.11. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFORMACION Y REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE
INHABILIDAD -SIRI- VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes
van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.

6.2.12. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales del representante legal
de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el
presente proceso.

6.2.13. CONSULTA RNMC

El ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas de la Policia Nacional), de las personas naturales, el representante legal de la persona juridica individual, de los
representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente
proceso.
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6.2.14. CERTIFICACION PAZ Y SALVO OBLIGACIONES ALIMENTARIAS

En virtud de lo establecido en el numeral 1 de articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, el interesado persona natural, representante legal del interesado
y/o de cada uno de los miembros que componen el interesado plural, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias.

Para tal efecto, deberan aportar como parte de su propuesta, certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion
y las Comunicaciones MinTic, el cual debera encontrarse vigente a la fecha de presentacion de la oferta, en el cual se evidencie que
no se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

En caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica o natural, debera
cumplir con este requisito.

6.2.15. CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Ademas de los documentos requeridos para las personas juridicas, los miembros del consorcio o unién temporal (segun el caso),
deberan aportar el documento original de constitucién firmado por los integrantes, el cual debera tener en cuenta lo dispuesto en el
articulo 7° de la Ley 80 de 1993, para el efecto el documento de constitucién segun el caso debera contener como minimo la
informacion sefialada en el ANEXO No. 5 - MODELO CONFORMACION CONSORCIO y ANEXO No. 6 - MODELO
CONFORMACION UNION TEMPORAL

Este documento debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Silos proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este Ultimo caso deberan sefialar las condiciones
y extensién de la participacién en la propuesta y en la ejecucidn del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del ICBF.

b. La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Unién Temporal, deberéa tener facultades amplias y
suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Unién Temporal. En el documento se deben
sefialar, ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unién Temporal y su
responsabilidad.

c. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los documentos requeridos
en la presente Invitacion Publica, para efectos legales, como si fueran a participar en forma independiente.

d. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la realizacion de actividades
relacionadas al objeto de este proceso de seleccion.

e. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o unién
temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el efecto, de acuerdo
con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n) como tal.

f.  En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar el respectivo
NUmero de Identificacién Tributaria — NIT, como consorcio o unién temporal.

g. Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la autorizacién previa y
expresa del ICBF. En ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el Consorcio o Union Temporal.
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h. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan presentar los documentos de existencia y representacion legal que, para cada
uno de los integrantes, expida la Cdmara de Comercio 6 la autoridad competente, ya sean personas Naturales o Juridicas, asi
como el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de Proponentes.

i. Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Unién Temporal,
aportaran con la propuesta la autorizacién o poder de la Junta de Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar
Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se exigira en los casos en que esta facultad se encuentre restringida.

j-  Eldocumento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio o unién temporal deberé ir acompafiado
de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que acrediten que quienes lo
suscribieron tenian la representacidn y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta
y del contrato resultante.

k. Los Consorcios 0 Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el articulo 7° de la Ley 80 de 1993,
la adjudicacién del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

I.  Laduracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio 0 Unién Temporal debera ser por lo menos la misma
del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas.

m. Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya presentado
propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de ocurrir sera causal de
rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

n. No se aceptaran propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

o. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de lo contrario se
entendera que se presentan a titulo de Consorcio.

p. Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal debe aportar minimo una (1) certificacién de experiencia

relacionada en el RUP.

6.2.16. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberan adjuntar a la misma el respectivo
certificado de la Camara de Comercio de su domicilio, expedido con maximo un (1) mes de anterioridad al cierre del presente proceso
de seleccién y la sociedad debera tener una vigencia igual a la del plazo del contrato y un (1) afio mas contado desde la fecha de
suscripcion del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia y representacion legal conforme a la
legislacion de su pais de origen, a través de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de
contratacion. En todo caso, esta informacion podra ser certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos
competentes de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con las leyes
que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6)
meses mas como minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal
en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

. Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




o20 F3.P5.ABS 05/04/2023
Q) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
. Pagina 28 de
BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 12 54
FAMILIAR
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 23/02/2026

previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de su pais,
de acuerdo a lo sefialado en el articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y deméas normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion, a menos que sea expresamente exigido por la
ley. En relacién con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional
aprobd la “Convencion sobre la abolicién del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia
en Colombia a partir del 30 de enero de 2000 y suprimié la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos
publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte
del Convenio.

De conformidad con lo anterior y segun lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2002 de fecha 24
de enero del 2002, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio
y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais
que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y los documentos
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales 0 aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo
segun lo estipulado en el articulo 251 y ss. del Cédigo General del Proceso, 480 del Codigo de Comercio y la Resolucion 3269 del 14
de junio de 2016, esto es, certificacion consular y legalizacién por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencién seguiran requiriendo de la autenticacién consular y
de la posterior legalizacién ante la Cancilleria colombiana.

Por Gltimo, se aclara que en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o legalizados, el proponente
adjudicatario debera prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones Exteriores, para dichos tramites y debera presentar
estos documentos como maximo el Ultimo dia de traslado del informe de evaluacién.

6.2.17 AUTORIZACION DE CONSULTA EN EL SISTEMA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

El ICBF verificara en la pagina web de la policia nacional, la consulta en el sistema de inhabilidades por delitos sexuales, segun
formato suministrado por el ICBF vy el certificado de inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra menores de 18 afios,
expedido por la Policia Nacional tanto de los representantes legales como la de los integrantes de la unién temporal o consorcio, al
igual que de la persona natural proponente, de conformidad con Ley 1918 de 2018 modificada por la Ley 2375 de 2024 - Registro
de Inhabilidades por Delitos Sexuales cometidos contra nifias, nifios y adolescentes. ANEXO No. 8.

6.3. REQUISITOS MIiNIMOS HABILITANTES TECNICOS (CUMPLE / NO CUMPLE)

Los proponentes deberan entregar los siguientes documentos para certificar el conocimiento técnico del servicio requerido.

6.3.1. Certificacidon de aceptacion y cumplimiento de las especificaciones técnicas.
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De conformidad con lo sefialado en los Estudios Previos y demas documentos, el ICBF requiere CONTRATAR EL SUMINISTRO
DE UTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA REGIONAL GUAVIARE, CENTRO ZONAL, CASA
INTEGRAL ATRAPASUENOS Y SEDE GRUPO GESTION MISIONAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR
FAMILIAR (ICBF), ubicado en la Avenida Colonizadores Nro. 23-106 barrio La Esperanza en la ciudad de San José del Guaviare,
teniendo en cuenta las opciones que ofrezcan mayores beneficios y agreguen valor al cumplimiento de la misién institucional.

El proponente debera certificar que puede ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que se pretenden contratar, garantizando el
cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas minimas requeridas por el ICBF, establecidas en la FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT) y sus anexos.

La aceptacion del Anexo denominado “FICHA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y/O ENTREGA DEL BIEN (FCT)’ se acreditara mediante la suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA
OFERTA a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas dentro en los documentos y estudios previos.
Se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la invitacion y la forma de evaluar sera
CUMPLE o NO CUMPLE.

6.3.2. Experiencia especifica del oferente.

El oferente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de maximo de dos (2) certificaciones de contratos
ejecutados o terminados en los Ultimos tres (3) afios y su acta de liquidacion con entidades publicas o privadas y terminados a
satisfaccion a la fecha de cierre del presente proceso, cuya experiencia se encuentre relacionada con el siguiente objeto contractual:
“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE UTILES DE ESCRITORIO Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LA REGIONAL GUAVIARE,
CENTRO ZONAL, CASA INTEGRAL ATRAPASUENOS Y SEDE GRUPO GESTION MISIONAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO
DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF)”, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial del proceso de
seleccion expresado en SMLMV.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que
reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratante

Direccién

Teléfono

Nombre del contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
Numero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones y/o actividades.

Valor del contrato

Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio)

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

T S@e e a0 o
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k. Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion deberé estar firmada por la persona competente para
suscribirla).
. Relacién de actividades ejecutadas
Acreditar experiencia se podran presentar actas de liquidacion o acta de terminacion donde se acredite el recibo a satisfaccion de los
bienes o servicios, con la copia del contrato respectivo, siempre que en dichos documentos se pueda verificar todas las condiciones
establecidas en el pliego de condiciones El ICBF podra solicitar documentos adicionales para verificar la informacidn suministrada en
cualquier momento.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera especificar el valor
ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién
de los soportes.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccion, debera ser igual o mayor al 100% del presupuesto
oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de seleccion:

PRESUPUESTO SMMLV
OFICIAL
$30.749.000 17.56

Salarios minimos afios anteriores

ANO SMLMV

2026 $1.750.905
2025 $1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000

Para determinar la experiencia en valor, se haré la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigente. La
entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal de afio de
la fecha de suscripcion del mismo.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos soportes de
la informacidn consignada en el mismo.

No se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo, la entidad puede

solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccién de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacion o mejora de la oferta.
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Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas por el
mismo proponente.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes, para lo
cual cada uno debera aportar al menos una (1) certificacién de experiencia.

La experiencia del proponente, adquirida en consorcio o unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacion en la union temporal o consorcio, en el cual fue adquirida.

Cuando en la certificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y / 0 documento de constitucion del consorcio 0 Unién Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la certificacion debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

En caso de relacionar mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia especifica
del proponente directamente relacionado con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato individualmente
considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en esta
invitacién y relacionadas en el FORMATO No. 7 - EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera (dolar
americano), se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de finalizacién del contrato certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversion a
ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial
teniendo en cuenta la fecha de finalizacién del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal como esta establecido
en la presente invitacién publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique
internamente la real ejecucién de estos.

Cuando las certificaciones evidencien la imposicion de cinco (5) 0 mas multas durante la ejecucion de uno o varios contratos, con una
0 varias entidades estatales, durante los Ultimos tres (3) afios; declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2)
contratos, con una o varias entidades estatales, durante los tltimos tres (3) afios; dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una
misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011,
modificado por el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman y las uniones temporales:
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Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando
ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcién a la participacién de los socios en el
capital de la persona juridica.

En el caso de las sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3 numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia
de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto
de escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso la experiencia se contabilizara en el 70% de la experiencia asi
acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la presente invitacidn para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios o
Uniones Temporales.

Cuando en la certificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer su experiencia, y /o documento de constitucion del consorcio o Unién Temporal
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacion de la experiencia se realizard con base en la informacidén que reporten los proponentes en el FORMATO No. 7 -
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE dispuesto para tal fin y en los respectivos soportes de la informacion consignada
en el mismo.

En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida en el mismo es
veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el Representante Legal del
proponente que sea persona juridica; al igual para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debera ser firmado por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal.

El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el cumplimiento a
cabalidad de los contratos que el oferente aporte.

6.3.3. Condiciones Generales para la Acreditacion de la Experiencia:

1. La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en el ANEXO NO 4 -
RELACION DE EXPERIENCIA, dispuesto para tal fin en la invitacion publica y en los respectivos soportes de la informacién
consignada en el mismo.

2. Endicho formato el proponente deberd certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién contenida en el mismo
es veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte.

6.3.4. Reglas Generales para la Acreditacion de la Experiencia.

Regla de sumatoria para el caso de consorcios y uniones temporales:

1. Cuando la propuesta se presente en consorcio 0 unién temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes.
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La experiencia adquirida en consorcio 0 unién temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion en
la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida. Sila proponente adjunta a su propuesta contratos ejecutados y liquidados
adicionales a la minima requerida por la entidad, se tendran en cuenta las primeras relacionadas y/o allegadas en el Anexo dentro
de la propuesta de acuerdo con el nimero maximo de contratos ejecutados y liquidados a presentar.

Si con posterioridad a la presentacion de la propuesta el proponente allega otro contrato adicional, la entidad procedera a
efectuar la revision, siempre que el mismo lo manifieste relacionandola en el anexo mencionado y cumpla con las condiciones
exigidas en este numeral.

En caso de que se relacione mas de un contrato, para efectos de verificacidn se tomaré la experiencia especifica del proponente
directamente relacionado con los servicios y/o suministro solicitador por la entidad de cada contrato individualmente considerado,
en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumpla con las especificaciones establecidas en el presente documento
y en la invitacion publica.

Cuando el valor de los contratos ejecutados y liquidados con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre
expresado en moneda extranjera:

a. Parael caso de los contratos en délares americanos, se haréa la conversidn a pesos colombianos con la TRM publicada
en las estadisticas del Banco de la Republica, pagina oficial, para la fecha de terminacién del contrato.

b. Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se realizara su
conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio, estadisticas publicas por el Banco de la Republica
en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de terminacion del contrato certificado, y seguidamente a pesos
colombianos.

c¢. Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida de manera directa con el ICBF, el proponente podra acreditar la
misma tal como esta establecido en la invitacién publica o aportando copia de los contratos suscritos, sin perjuicio que
el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los mismos.

El ICBF podré en cualquier estado en que se encuentre el proceso de seleccién, verificar y solicitar ampliacién de la informacion
presentada por el oferente para la acreditacion de la experiencia.

Cuando en las contratos ejecutados y liquidados mediante las cuales se pretende acreditar la experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios y/o operaciones de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual,
se tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacién con el objeto del presente proceso de seleccidn.
Para el efecto, debe discriminarse claramente el (los) valores (es) parciales (es) de los diferentes bienes o servicios u
operaciones incluidos en dicha certificacion.
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NOTA 1: Si se trata de oferente extranjero, deberé relacionar y certificar la experiencia la experiencia exigida en este proceso.

En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en un pais distinto a Colombia, para efectos de demostrarla
debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos establecidas en este documento.

Adicionalmente, si la certificacién se encuentra en idioma diferente al castellano, debera adjuntar al documento en
idioma extranjero la traduccion simple al castellano. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado.

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en
Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir sucursal en Colombia en los
términos del Codigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los Articulo 471y 474 del citado codigo.

NOTA 3: El ICBF regional Guaviare se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi
como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos ejecutados y liquidados que el oferente aporte.

NOTA 4: El proponente, podra acreditar la experiencia solicitada, aportando contratos ejecutados y liquidados de los socios,
accionistas o constituyentes, conforme a lo establecido en el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015.

NOTA5: El proponente debera sefialar de forma clara e inequivoca, cuales son los contratos ejecutados y liquidados con

las cuales pretende validar la experiencia especifica habilitante del proponente para lo cual deberé diligenciar el
ANEXO NO 4 - RELACION DE EXPERIENCIA.

6.3.5. Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones
temporales:

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, se tendra en cuenta lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.5.2,
numeral 2.5 del Decreto 1082 de 2015 que indica %(...) si la constitucién del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la
experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes”, de acuerdo con lo anterior, la acumulacién de dicha experiencia se hara en
proporcion a la participacion de los socios en el capital de la persona juridica.

Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales 1y 2 de la Ley 222
de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participa que les fue
reconocido en el acto de escisidn. Por consiguiente, para efectos del presente proceso de seleccion la experiencia se contabilizara
en el 70% de la experiencia asi acreditada, sin perjuicio de los establecido en la invitacion cuando se trata de consorcios o uniones
temporales.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

. Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012




o20 F3.P5.ABS 05/04/2023
Q) PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
' ., Pagina 35 de
BIENESTAR FORMATO ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Version 12 54
FAMILIAR
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 23/02/2026

6.4. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econdémica, que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Asi mismo, debera tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione
la ejecucion del objeto contractual.

Los oferentes deberan presentar su oferta econémica determinada por valor unitario de cada item, el valor total de la propuesta
economica correspondera a la sumatoria del valor de los items cotizados, conforme a las especificaciones técnicas de la FCT y el
Estudio de Sector.

La oferta econdmica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la plataforma de SECOP 1.
El ICBF esta facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

El oferente debera igualmente observar estrictamente los valores establecidos en el Estudio de Sector, garantizando que ningun item
supere el valor unitario techo definido, ni que la propuesta econémica exceda el valor total del presupuesto oficial. El incumplimiento
de esta condicién dara lugar al rechazo de la oferta.

Adicionalmente, el oferente debera especificar la marca del producto en cada uno de los items cotizados.

NOTA: El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor correspondiente a la menor oferta presentada por el proponente que
cumpla la totalidad de los requisitos habilitantes, incluidos todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes
ylo prestacion del servicio, el IVA, demés impuestos de ley, de acuerdo con los valores ofertados por item en el formato de la oferta
economica a través de la plataforma SECOP I, teniendo en cuenta que ninguno de los items descritos sobrepase el precio unitario
techo, incluido IVA y demés impuestos de Ley.

6.5 CRITERIOS DE PONDERACION

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, revisara las ofertas y verificara que la de menor precio cumpla con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF — verificara
el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente de acuerdo con lo sefialado en el
numeral 6 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015.

En el informe de evaluacion de oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya oferta econdémica
se encuentra en el primer lugar del orden de elegibilidad y se publicara en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica —
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co..

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la aceptacion
de la oferta de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que present6 el segundo menor precio y asi
sucesivamente.
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6.6. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten el mismo valor de la oferta econdmica. En el caso
en que dos (2) o méas propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicaran los siguientes criterios
de desempate, de conformidad con lo estipulado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicidn de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas mayores que no
sean beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su nomina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de persona natural en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe
0 participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el cincuenta por ciento (50%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de
los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural constituido por
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias empresas, cooperativas
0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior. Igualmente, cuando la oferta es presentada
por un proponente plural se preferira a este siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa ¢ asociacién
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES

12. Por ltimo, de persistir el empate, el ICBF realizara un sorteo por BALOTAS mediante el siguiente procedimiento:
Primera Serie:

e En esta primera serie, se procedera a incorporar en una balotera un numero de balotas, identificadas con un nimero igual
al nimero de proponentes que se encuentren en condicion de empatados.

e Sesacara una balota por cada proponente, asignandole un nimero de mayor a menor, con el cual participara en la segunda
serie.

Segunda Serie:

e Se procedera a incorporar en la balotera igual nimero de balotas al nimero de proponentes empatados.

o El proponente que haya obtenido el numero mayor en la primera serie sera el primero en sacar la balota con el niumero
que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas proponentes.

o El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera quien ocupe el primer puesto en el
orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta determinar el Gltimo orden de elegibilidad

Nota. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga Acuerdo Comercial
con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate de los numerales 8, 9,10y 11.

6.7.  ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE:

ITEM CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION

. . Este criterio se verificara mediante certificacion de apoyo a la
Preferir la oferta de bienes o | . . . e s
1 L . industria nacional y la verificacion de las condiciones del
servicios nacionales frente a la .
proponente y/o su personal segun sea el caso.
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oferta de bienes o servicios
extranjeros. + Para el caso del origen del proponente, se verificara
mediante el certificado de existencia y representacion
legal si es persona juridica, o el documento de
identificacion si es persona natural.

+ Para el caso de los bienes, se verificara la existencia de
estos en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales.

« Para el caso del personal, se verificara mediante
certificacion de vinculacion de personal con el minimo
de porcentaje definido en la ley o en el estudio previo,
segun corresponda.

Para el caso de los proponentes plurales, todos los integrantes
deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones
sefaladas en la ley.
MUJER CABEZA DE FAMILIA: La condicion de mujer cabeza de
familia y la cesacién de esta se adquirira desde el momento en que
ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta
declaracion debe tener una fecha de expedicién anterior a la fecha
del cierre del proceso de seleccion.
Preferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres | MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR: Se
vicimas  de la  violencia | acreditara con la medida de proteccién expedida por la autoridad
intrafamiliar o de la persona | competente, esto es, el comisario de familia del lugar donde
juridica en la cual participe o | ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil municipal o
9 participen mayoritariamente; o, la | promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de
de un  proponente plural | violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.
constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de | Para el caso de personas juridicas se debera presentar certificado,
violencia intrafamiliar y/o personas | mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que méas
juridicas en las cuales participe o | del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
participen mayoritariamente. cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos
de cada una de ellas, de acuerdo con lo anteriormente enunciado.
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En el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones antes descritas.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, se requiere
que el titular de la informacién diligencie el “‘FORMATO No. 9 -
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES” como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate. En el caso de no aportarse la autorizacion, no se dara
aplicacion al criterio.

Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad ala que
se refiere la Ley 361 de 1997. Sila
oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su nomina
esta en condicion de discapacidad
en los términos del presente
numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

De conformidad con lo previsto en el articulo 24 de la Ley 361 de
1997 los particulares empleadores que vinculen laboralmente
personas en o con situacion de discapacidad, seran preferidos en
igualdad de condiciones en los procesos de seleccion, adjudicacion
y celebracion de contratos, sean estos publicos o privados si estos
tienen en sus ndéminas por lo menos un minimo del 10% de sus
empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la
ley, dicho personal debera haber sido contratado por lo menos con
anterioridad a un afio al cierre del presente proceso de seleccion.

Para lo cual deberan acreditar esta situacion presentando los
siguientes documentos:

+  Certificacion vigente expedida por Ministerio del Trabajo.

+  Certificacion suscrita por la persona natural o por
Representante Legal de la persona juridica que acredita el
personal con discapacidad y el revisor fiscal o contador
publico 0 quien haga sus veces en la respectiva jurisdiccion,
segun sea el caso, en el cual ademas de la informacion alli
contenida, se manifestara el compromiso de mantener
vinculado a dicho personal por un lapso igual al de la
contratacién.

+  Eltiempo de vinculacién en planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion
cuando su conformacién sea inferior a un (1) afio en el que
se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Si la oferta es presentada por un consorcio 0 una unién temporal,
el integrante del proponente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndémina esta en condicién de discapacidad en los
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términos del presente numeral, debe tener una participacién de por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en consorcio o en la union
temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia general habilitante.

Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite la
vinculacién en mayor proporcion
de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pensién de
vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de
edad de pensién establecido

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal segun corresponda, certificara bajo la gravedad de
juramento las personas vinculadas en su ndmina y el nimero de
trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad
de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas
mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucién de la persona juridica.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
debe certificar el numero de trabajadores vinculados que, siendo
personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar
0 de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pensidn establecido en la ley, de todos los integrantes del
consorcio 0 de la unién temporal. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera sus
integrantes.

Asi mismo en todos los casos, cada uno de los trabajadores que
cumpla las condiciones previstas por la ley certificaran bajo la
gravedad de juramento que no es beneficiario de pension de vejez,
familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pension, ademas
debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo
firma.

La mayor proporcion se definira en relacién con el numero total de
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcién se definira con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.
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Preferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su ndémina pertenece a
poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, certificara sefialando el numero de identificacion y el
nombre de las personas vinculadas a su némina que pertenecen a
la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un
(1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditard con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el
Ministerio del interior en la cual acredite que el trabajador pertenece
a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
debera certificar que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total
de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de
cada uno de los integrantes del proponente plural.

Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, se requiere
que el titular de la informacion diligencie el “FORMATO No. 9 -
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AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES” como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate, en caso de no aportarse, se indicara que NO cumple
con el criterio de desempate
PERSONA NATURAL
Para acreditar dicha situacién la persona natural podra presentar
algunos de los siguientes documentos.
+ Certificacién en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz.
+ Certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma
individual.
Preferir la propuesta de persona
nqtural en  proceso de |  Certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la
reintegracion 0 reincorporacion o | Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en
de la persona juridica en la cual | ocaqq de reincorporacion o reintegracion.
participe 0 participen
6 mayoritariamente; o, la de un

proponente plural constituido por
personas en  proceso de
reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

+ Cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
Ademas, se entregara copia del documento de identificacién de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

PERSONAS JURIDICAS

En el caso de las personas juridicas se requiere declaracion del
representante o revisor fiscal si corresponde, donde bajo la
gravedad de juramento certifique que mas del 50% de la
composicion accionaria o cuota parte esta constituida por personas
en proceso de reintegracidn o reincorporacion.

Adicionalmente debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior y, los documentos de identificacion de cada una de las
personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

PROPONENTE PLURALES
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Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacién, para lo cual se entregara alguno de los
certificados solicitados a la persona juridica; o personas juridicas
donde més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién
accionaria 0 cuotas partes esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o
el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, acreditaran tal
situacion aportando los documentos de identificacion de cada una
de las personas en proceso de reincorporacion.
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, se requiere
que el titular de la informacién diligencie el “FORMATO No. 9 -
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES” como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.
Preferir la oferta presentada por un | a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o
proponente plural siempre que sea | una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, para
acreditado de la siguiente manera: | lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto
en item No. 2, de la Acreditacion de criterios de desempate
(a) esté conformado por al menos | indicados en el presente documento, o por una persona juridica en
una madre cabeza de familia y/o | la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
una persona en proceso de | familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
reincorporacion o reintegracion, o | para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan
una persona juridica en la cual | obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
participe 0 participen | acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
7 mayoritariamente, y, que tenga | por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la
una participacién de por lo menos | persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
el cincuenta por ciento (50%) en el | personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
proponente plural;
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
(b) la madre cabeza de familia, la | personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
persona en  proceso  de | de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reincorporacion o reintegracion, o | reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
la persona juridica aporte minimo | acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener
el veinticinco por ciento (25%) de | una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
la experiencia acreditada en la | en el proponente plural.
oferta; y
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(c) ni la madre cabeza de familia o
persona en  proceso  de
reincorporacion o reintegracion, ni
la persona juridica, ni sus
accionistas, SOCi0s 0
representantes  legales  sean
empleados, socios 0 accionistas
de los miembros del proponente
plural.

b) El integrante del proponente plural de que trata el anterior literal
debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

c) En relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de
familia o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que
trata el literal a) lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion diligencie el “FORMATO No. 9 - AUTORIZACION
PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES” como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por
una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante
certificacién, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme tiene
el tamafio empresarial establecido de conformidad con la Ley 590
de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o
asociaciones mutuales para lo cual se aportara el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de
comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o
medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.
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En el evento en que se presente empate entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione
0 sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas

Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido en su
totalidad por micro y/o pequefias
empresas,  cooperativas 0
asociaciones mutuales.

La acreditacion del tamafio empresarial se efectuara mediante
certificaciéon de la condicién de micro o pequefia empresa de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de cooperativa 0 asociacion mutual se acreditara con
el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio o la autoridad respectiva.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione
0 sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

10

Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable
con corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del

total de pagos realizados a
Mipymes, cooperativas 0
asociaciones  mutuales  por

concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio
anterior.

Para acreditar este criterio el proponente persona natural y
contador publico; o el representante legal de la persona juridica y
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad
de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o0 asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural se preferird a este siempre que:
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NOTA
La

a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacién mutual en los términos del item 8 de la
Acreditacion de criterios de desempate indicados en el presente
documento.

b) La Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la
oferta,

c) Nila Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas,
socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo
cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

1

Preferir las empresas reconocidas
y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo 0
Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES

Para la acreditacién de este criterio, se debera presentar el
certificado de existencia y representacion legal en el que conste el
cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018
o0 la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicién de Mipymes en los términos del item 8 de la Acreditacion
de criterios de desempate indicados en el presente documento.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en
los incisos anteriores de este numeral.

12

Método Aleatorio

Se citara a una reunién virtual o presencial, lo cual sera
debidamente comunicado por medio de la plataforma SECOPII.

Se realizara aplicacion del procedimiento de sorteo de balotas.

informacion requerida para aplicar los criterios de desempate, debera ser presentada junto con la propuesta; en todo caso,
la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la
propuesta.

NOTA 2: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto con la propuesta el
dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado que estos documentos no son
subsanables toda vez que sirven para la comparacion de las ofertas en caso de empate, en el evento que se alleguen con
posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta.
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6.8. OBLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES:

La presente contratacidn no se encuentra cubierta por los Acuerdos Comerciales toda vez que, en virtud de lo sefialado en el Manual
para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacién
directa y de minima cuantia.

6.9. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES: MIPYMES

Con el proposito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el ICBF a partir
del analisis del sector, determino para el presente proceso de contratacion la procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes
diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditacion de la condicion diferencial y
que estos son excluyentes con relacion a los requisitos habilitantes técnicos (experiencia) definidos en el presente documento.

Los criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son:

item. CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL REQUISITO.
Se deberan establecer como requisitos habilitantes diferenciales
relacionados, alguno o algunos de los siguientes aspectos:

1 Mipyme en el sistema de compras publicas

1. NUmero de contratos para la acreditacién de la experiencia.

6.10. ACREDITACION DE LAS CONDICIONES DIFERENCIALES.

Para efectos de la acreditacion de las condiciones diferenciales respecto de los criterios enunciados en el numeral 2. Criterios de
Verificacidn, del presente documento, el proponente debera presentar con su oferta los documentos definidos a continuacion:

item. CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL REQUISITO.

En funcién de los criterios de clasificacion empresarial, la
acreditacion se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

1 Mipyme en el sistema de compras publicas

6.10.1. Cantidad de contratos para acreditar la experiencia- habilitante diferencial (MIPYME-)

El proponente debera acreditar mediante relacién suscrita por el Representante Legal la experiencia en la contratacién de maximo
dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, terminados a satisfaccion y/o actas de liquidacion de contratos, con personas publicas
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0 privadas, de experiencia que se relacione con el objeto del presente proceso de seleccidn y cuya sumatoria sea igual o superior al
60% del valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion expresado en SMLMV.

Nota: Las demas condiciones para determinar la experiencia se verificaran de acuerdo con el numeral 2.1.22. la Invitacién Publica.

7. OBLIGACIONES

7.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7141,

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

7.1.1.1 Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su responsabilidad, por lo
tanto, no existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre El Contratista y EI ICBF.

7.1.1.2 Constituir y allegar al ICBF Regional Guaviare las Garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la suscripcion del contrato.

7.1.1.3 Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los bienes entregados, por el
término previsto en el presente contrato.

7.1.1.4 Participar y apoyar a El ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del
contrato.

7.1.1.5 Atender los requerimientos, instruccién y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
ICBF, a través del supervisor, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

7.1.1.6 Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion objeto del
presente contrato.

7.1.1.7 Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se obliga
a no divulgar por ningtin medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacién escrita del ICBF.

7.1.1.8 Cumplir con la politica de buen trato para con los demés colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

7.1.1.9 Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales), y parafiscales (caja de compensacion, SENA, ICBF),
de acuerdo con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes.
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7.1.1.10 Cargar en la plataforma del Secop Il la cuenta de cobro o factura segun corresponda de conformidad con la forma
de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las actividades realizadas para cada pago.

7.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

7.1.2.1 Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa con las actividades, lineamentos y estandares definidos en el
numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes productos, obras o servicios a entregar’ de la Ficha de
Condiciones Técnicas Esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien (FCT).

7.1.2.2. Realizar entrega de los elementos de papeleria nuevos, en perfecto estado, al aimacén de la Regional Guaviare.

7.1.2.3. El contratista debera contar con la logistica necesaria y asumir los gastos de la misma, para garantizar la entrega
de los materiales y elementos en las cantidades, calidades al supervisor del contrato; ademas, de ser oportuno en los
tiempos de entrega.

7.1.2.4. Todos los productos suministrados deberan ser de primera calidad libres de imperfecciones, sin uso y estar
marcados por el fabricante.

7.1.2.5. El valor de la oferta deberd incluir el valor del transporte, descargue y demas costos inherentes para disponer los
bienes en el sitio establecido por el Supervisor.

7.1.2.6. Garantizar que los materiales y elementos a suministrar por el contratista en desarrollo del contrato deben ser
empacados en forma adecuada hasta las instalaciones determinadas por la Entidad contratante.

7.1.2.7. Realizar los cambios de los materiales, insumos, elementos y/o herramientas que estén defectuosos, en mal estado
y/o no cumplen con las especificaciones técnicas y sean devueltas por el ICBF, por otros nuevos y que cumplan con las
condiciones establecidas, dentro del dia habil siguiente a la solicitud del Supervisor o de quien haga sus veces.

7.1.2.8. Presentar con la cuenta de cobro y/o factura electrénica, una relacién clara y detallada de cada producto
suministrado, la cual debe ser enviada a SIIF NACION y subirla a la plataforma de Secop Il.

7.1.2.9. El contratista debera, atender y dar respuesta a los requerimientos que el ICBF Regional Guaviare, le solicite a
través del supervisor del contrato o la persona que este designe, respecto de la prestacion del servicio contratado.

7.1.2.10. En caso de que los elementos no cumplan con las condiciones técnicas requeridas, deberan ser reemplazadas
ylo cambiados en un término maximo de cinco (5) dias habiles, a partir de la devolucion por parte de la entidad, por otros
completamente nuevos y de iguales o superiores caracteristicas, a través del supervisor del contrato, dentro del dia habil
siguiente a partir de la comunicacion escrita, telefonica, via correo electronico por parte del supervisor o quien este designe.
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7.1.2.11. Presentar oportunamente la factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para
el pago de los elementos entregados, y/o contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 658 del 05
de marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucién No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y demas normas
vigentes cuando aplique.

7.1.2.12. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.
7.1.2.13. Mantener los precios sin modificaciones durante la vigencia del contrato.
7.3  OBLIGACIONES DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:
7.1.3.1 Para el Eje de Calidad

7.1.3.1.1  Contar con informacion documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a las peticiones, quejas, reclamos y
sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecucién del objeto contractual.

7.1.3.2 Obligaciones del Eje de Seguridad de la Informacion

7.1.3.2.1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad con el representante legal, el cual debera ser entregado al
supervisor una vez se firme el contrato o convenio.

7.1.3.2.2 Suscribir un documento de autorizacién de tratamiento de datos personales con el representante legal, el cual debera ser
entregado al supervisor una vez se firme el contrato.

7.1.3.3. Para el Eje de Seguridad y Salud Ocupacional
7.1.3.31 N/A.

7.1.3.4 Para el Eje de Gestion Ambiental

7.1.34.1N/A.

7.2. OBLIGACIONES DEL ICBF.
7.21 OBLIGACIONES GENERALES DEL ICBF

7.2.1.1 Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
7.2.1.2 Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

7.2.1.3 Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.2.1.4 Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4° de la Ley 80/1993 y otras normas concordantes.

7.2.2  Obligaciones Especificas del ICBF.
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1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.
2. Exigira EL CONTRATISTA la ejecuci6n idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
3. Efectuar la supervisién y seguimiento del presente contrato.

8. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor resultante de la adjudicacién, incluidos todos los costos directos e indirectos
asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA y demas impuestos de ley si aplica.

Se pagara al contratista asi:

El valor del contrato sera cancelado en un solo pago, una vez se entreguen los elementos a almacén y sean verificados por el
supervisor; asi como los documentos que a continuacion se describen:

® Certificacion de recibo a satisfaccién emitida por parte del supervisor.

® Entrada al almacén previa verificacion por parte del almacenista.

®© Los pagos se realizaran previa Presentacion de la factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito
necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto
658 del 05 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 05 de mayo de 2020 y
demas normas vigentes, cuando aplique.

®© Comprobantes de pago, certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en
el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacién de cumplimiento.

NOTA: Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electrénica, el contratista debe remitir las facturas al buzén
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: PCI;#CONTRATO;CORREO
SUPERVISOR. Se debera adjuntar Gnicamente la factura electronica en representacion grafica y el archivo XML de la factura. En las
notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCI;CONTRATONo.;CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran,
aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato en la plataforma de SIIF NACION del ministerio de hacienda, si al realizar la
verificacién de una factura esta no cuenta con la informacion completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las
correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacion.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término
para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el
ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos serén de responsabilidad del contratista y
no tendra por ello, derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
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9. SUPERVISION E INTERVENTORIA.

9.1 Supervision.
La supervisién del contrato estara a cargo del coordinador (a) del Grupo interno de trabajo Gestién de Apoyo del ICBF — Regional
Guaviare; en todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito al
designado, con copia a la Oficina de Gestién Documental del Grupo interno de trabajo Gestidn de Apoyo.

9.2 Interventoria.

No Aplica.

10. ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién M-ICR-01” de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacién.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el
proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion de “grandes almacenes”.

Para el ICBF resulta indispensable que el suministro de elementos y servicios prestados que se pretende a través de esta contratacion
se logre a cabalidad y por ello es necesario asegurarse de que el objeto contractual se ejecute sin trastornos. Ello demanda de
instrumentos propicios para conminar al contratista a cumplir sus obligaciones, minimizando el riesgo de cumplimiento o tardanza en
la ejecucion.

El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de
2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia deberéa constituirse con
los siguientes amparos:

o CUMPLIMIENTO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucion del
mismo y seis (6) meses mas.
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e CALIDAD DE SERVICIO: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucion
del mismo y seis (6) meses mas.

e CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del contrato, por el término de ejecucion y seis (6) meses mas.

Suficiencia de las garantias: El contratista debe mantener, durante la vigencia del contrato, la suficiencia de las garantias otorgadas.
En consecuencia, en el evento en que el plazo de ejecucion del contrato y/o su valor se amplie 0 aumente, respectivamente, el
contratista debera ampliar la vigencia de las garantias y/o el valor amparado de las mismas, segun sea el caso, como condicion previa
y necesaria para el pago de las facturas pendientes de pago. De igual modo, el contratista debera reponer las garantias cuando su
valor se afecte por razon de la ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los amparos cuya vigencia debe prolongarse
con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato objeto del mismo, el valor amparado también debe reponerse
cuando el mismo se afecte por la ocurrencia de los riesgos asegurados con posterioridad a tales fechas. El pago de todas las primas
y demés gastos que generen la constitucidn, el mantenimiento y el restablecimiento inmediato del monto de las garantias, sera de
cargo exclusivo del contratista.

Término para su entrega: EL CONTRATISTA entregara al ICBF, las garantias a las que se refiere el presente numeral, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato. En caso de que el CONTRATISTA no entregue dentro del plazo sefialado
las respectivas garantias, se considerara ejecucion del contrato y se considera que autoriza de manera expresa al Instituto a dar por
terminado el contrato, sin perjuicio de las sanciones a que haya lugar.

Nota 1: EL CONTRATISTA se compromete a constituir las garantias, las cuales deberan ser cargadas a través del portal transaccional
del SECORP I1, dentro de los tres (03) dias habiles siguientes al perfeccionamiento del presente documento.

Nota 2: EL CONTRATISTA debera mantener las garantias en plena vigencia y validez en los términos expresados en esta clausula.
En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucidn y/o adicione el valor del contrato, se compromete a ampliar las garantias
constituidas por el plazo o valor resultante. El hecho de la constitucién de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

Nota 3: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y seré de su cargo el pago de todas
las primas y demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya
0 agote por razén de las sanciones que se impongan.

Nota 4: EL CONTRATISTA respondera por cualquier incumplimiento de sus obligaciones y se obligara a indemnizar al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF de cualquier perjuicio le cause por este hecho.

12 VIABILIDAD DEL COMITE DE CONTRATACION.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 21 del Manual de Contratacidn, por tratarse de un proceso de seleccién
que no supera la minima cuantia, no requiere adelantarse comité de contratacion.

13 ANEXOS.
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13.1 Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
13.2 Estudio de Sector
13.3 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

13.4 CDP
13.5 PACCO

14 APROBACIONES.

Cargo

Nombre

Firma

COORDINADORA GRUPO INTERNO | YANETH ALEXANDRA FLORIANO
DE TRABAJO GESTION DE APOYO HUERTAS ——

N

Proyecto: | Tatiana Alexandra Herrera Barrios/ Apoyo Juridico G..T.G.A QJ)
Reviso: Yaneth Alexandra Floriano Huertas / Coordinadora G.I.T.G.A Qu[_g_-~~'>
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